无锡职业技术学院馆藏纸质图书数字化采购（XJ-TSG-202305-001）
	采购人发出询价时间：2023年5月4日
	供应商报价时间
	

	采购人全称
	无锡职业技术学院
	供应商全称(公章)
	

	采购人详细地址
	江苏省无锡市滨湖区高浪西路1600号
	供应商详细地址
	

	经办人
	杨老师
	联系电话及传真
	13771503621
	授权代表及联系电话
	

	项目名称
	要求
	响应品牌、规格、型号及主要性能

	
	一、项目基本情况
[bookmark: _Hlk133312112]1、项目名称：馆藏纸质图书数字化 
2、项目预算：99000元。
3、最高限价：5元/册（单册报价最低者中标）
二、项目内容及要求（带★项必须满足，否则废标）
★数字化图书不少于20000种，且与我馆存量数字化图书不重复；
★对接我馆已经建设的馆藏数字资源服务平台，方便读者，使新旧资源在同一平台使用。
详细要求:
（一）文献数字化加工建设要求
1、扫描设备要求：
[bookmark: _Toc511559788]扫描设备：扫描设备选择零边距无紫外线的同步冷光源，避免纸张褶皱、撕裂、破损等情况的发生。扫描图像无缺页、多页、压页现象。
数码拍照设备：数码拍照相机的有效像素不低于3000万像素。建议选择有效像素5000万像素以上的数码设备。
2、数据图像扫描基本要求：
符合国家标准《纸质档案数字化技术规范》。确保在扫描过程中不对文献原件造成二次损伤。保证文献扫描图像与原件一致、整洁、清晰。
图像文件放大到1: 1状态，逐页检查。检查文件是否有透光、透字、有彩点、彩线、太淡、太浓、黑边、污点、歪斜、模糊（马赛克等）或图像内容不完整等现象，不符合图像质量要求应进行图像校正或重新扫描。发现文件漏扫时，应及时补扫并正确插入图像。检查是否符合扫描规格要求和技术参数。所有文件保存位置正确，可以有效打开和显示。检查图像页码是否连续，不得跳页。文献以册／件为单位检查标引（描述和管理）数据是否完整、准确。按照命名规则，检查目录、文件、数据库、文档、介质等名称是否正确。检查各类说明、统计、验收等文档是否齐全。
3、元数据著录标准
依据CNmarc规范，元数据内容包含题名、责任者、出版单位、日期、ISBN（ISSN）号、中图分类号、页数、定价、版次、开本、主题词（关键词）等要素。要求元数据信息与扫描数据信息正确对应，无错乱现象。
针对全部文献进行编号和编目数据形成excel文件后，以利于今后进一步深度加工与利用，要求抽检错误率不高于千分之三。
4、数据图像采集要求：
扫描数据采用300DPI标准PNG格式。要求对文献资源进行不拆装扫描，遵循尽可能保持文献原貌的原则。扫描图像要求完整、整洁、无歪斜、无黑边、浏览及打印清晰。根据文献情况，采用最为可靠的扫描设备和扫描方式完成文献扫描，避免纸张褶皱、撕裂、破损等情况的发生。扫描图像无缺页、多页、压页现象。
扫描避免透光，要求扫描图像清晰，不透字、完整、整洁、无歪斜、无黑边、浏览及打印清晰，遵循尽可能保持文献原貌的原则。扫描必须按文献装订的实际顺序进行，不允许重页、缺页，错页、折页等情况发生（原书缺页、错页除外）。补扫缺页图像要与同册图像文件的大小一致，颜色接近。按1:1比例扫描，页面外围要求留白，宽度不超过1-2厘米；书页间距不超过0.1厘米。 根据文献情况，采用最为可靠的扫描设备和扫描方式完成文献扫描，避免纸张褶皱、撕裂、破损等情况的发生。以原书的上边沿为基准，以中缝为中心线，保持原文献的天头、地脚的尺寸不变，左右两边的尺寸基本不变。 原件表面有其他粘贴物件时，先将原件与粘贴物（即粘贴物覆盖于文献）一起扫描，然后将粘贴物掀开（不允许拆装），再次扫描原件。原件透背页字迹，有虫蛀、漏洞时，需垫上古籍适用的衬纸后扫描。分画幅扫描时，各扫描区域边缘必须有3 厘米（含）以上的重复扫描区。数字文件用photoshop软件检查，图像不失真（图像放大至实际尺寸100%)检查清晰度。数字文件与原件不一致，须先进行色彩校正，再进行重新扫描工作。
5、图像处理要求：
纠偏处理。对出现偏斜的图像进行纠偏处理，对方向不正确的图像进行旋转还原，以符合阅读习惯。
图像拼接。对大幅面文献进行分区扫描形成的多幅图像，合并为一个完整的图像，以保证数字文件的整体性。
图像剪裁。图像外的边缘裁至0.5至0.75厘米。
不能进行锐化或者图像增强处理，不能更改图像的颜色，尽量减少对图像文件的后期处理。可按照图书馆要求对指定部分页面添加防泄漏馆藏章水印。
数据图像命名规则：数据扫描时命名的优先顺序分别为： 正文—→目录—→版权—→封面—→书名—→前言。比如目录页占正文页码时应该扫为正文，目录和版权在同一页时扫为目录页。封面页、目录页、书名页、前言页、版权页、正文页、正文中的插页、附录页等扫描文件命名科学，投标书中提供详细的命名规则。
前言、序、题词、出版说明、正文前的彩图等均扫为前言页，后记和跋扫在正文后面。辅助页中不能有空白页存在，正文后的附录、附表、附图、图版均扫为附录。总目、总书目、图版目录、词典的索引、检字表等其它目录也扫在目录里。正文前的索引扫为目录，正文后的索引扫为正文。上册目录已包括下册目录，但下册页号又从一开始，如果下册没有目录的，把上册目录中有关下册内容的部分拷贝一份到下册目录中。上、中、下册的书，页号连续，每册的书名页都需扫描。书名的内容占两页时需要拼图。
命名规则：
封面页：文件名—cov001.png开始。
目录页：文件名—!00001.png开始。
书名页：文件名—bok001.png开始。
前言页：文件名—fow001.png开始。
版权页：文件名—leg001.png开始。
正文页：文件名—000001.png开始。
正文中的插页：文件名*01.png开始。
如21页与22页之间的插页，则命名为00002101.png
（共8位数字，前6位代表当前页，后2位代表当前页的第几页插页）。第1页前面的插页文件名为00000001.png。同一页数据后面的插页超过100页的插页都扫为前言页。
附录页：文件名—att001.png开始。
6、 数据提交要求：
提交方式：数字化加工数据以移动硬盘形式提交给图书馆。为了防止文献信息数据泄露，双方须签订相关数字化服务合同或者协议。
交接手续：数据制作公司填写《数字资源提交单》，与数据和存储介质一并提交图书馆。图书馆对接收数据进行初步的审核，核查数据类型和数量以及交接单内容，确认无误后签字接收。《数字资源提交单》一式两份，图书馆与数据制作公司双方各执一份。
7、 验收要求：
验收方式：图书馆可组织专家进行数据的验收，检查加工数据质量、数据内容是否完整，采取抽样检查方式，由验收专家或者图书馆随机抽样抽检，样本数依据提交数据的总量以及质量确定验收比例。
验收标准
送检数据与《数字资源提交单》的内容一致，各种格式数据和数据说明文件一一对应，不可夹杂无关文件。
各种标引、说明文件的文字、符号、版式、位置和名称准确，其综合错误率不超过0.3‰。
图像数据扫描方式、扫描规格、文件格式、文件命名、图像处理、压缩方式等符合要求，其综合错误率不超过1‰。
成品数据备份数量、保存介质命名、数据存放方式、数据内容符合规范要求，且各类型保存介质内无坏死文件、不准携带病毒，错误率为0。
达到验收标准的数据视为合格，在规定错误率范围内检查出的数据问题由加工单位进行修正；超出错误率、未达到验收标准的数据由加工单位对全部提交数据进行整改、重新数字化等返工处理。
8、安全要求：
参与本项目加工的计算机设备全部在局域网内工作，断绝任何外网连接； 
参与本项目加工的全部计算机设备均拆除光驱、软驱，封闭USB 端口。
加工系统的服务器需两个管理员同时在场才能操作，其他任何人不得操作服务器。
加强网络安全，局域网络使用屏蔽双绞线，防止网线电磁传输信息泄漏。
提供加工服务期间必须遵守图书馆要求的相关规章制度。
加工流程的各环节交接时，交接双方必须对照交接清单核对图书的书号及名称无误后方可签字确认交接。
加工过程中允许图书馆工作人员全程监管，防止丢失图书或者文献材料。加工现场无关人员不得入内，严格登记制度，门锁钥匙由专人保管。
加工过程中，须维护纸质文献或者图书原貌，不得人为纂改、不得损毁、不得私自带出或丢失。
加工现场严禁吸烟、吃零食，纸质文献或者图书附近不得放置水杯、墨水瓶等可能对文献造成污损的物品。
9、质量保障要求：
错页：图书的页码及内容应相连，不能顺序颠倒、错乱。封面页、书名页、版权页的内容必须一致，目录应与正文相对应。
缺页或删页：正文页、目录页、前言页、版权页、封面页、书名页、插页, 文件名起始页必须从第一页开始且数据内容完整、页数顺序连续，不能出现多页或少页，多余的页要删除。
有关原书缺页的补充规定：如加工的图书原本有缺页，必须在缺页位置补上相应页数文件，页面内容为‘原书缺页’；应使用与原文相同版本的‘原书缺页’样本；如原书正文最后一页明显内容未结束，但目录中最后页的内容正文中没有，应在最后页补原书缺页。
连页压字：页面不能有上下连页严重且已经压字。
不能有压页现象,当页页面上不能有其它页内容或图像。
图像文字不能有明显的彩线或黑线。
歪斜：所有上正下歪或下正上歪的数据都算不合格。
亮度：亮度验收以50%显示的结果为标准，不能过深或过浅。
去污：所有数据都需去掉馆藏章和手写编号，注意需去污的周边文字尽可能保持完整，不能有缺字、断字现象。去污后的页面以读不出馆藏信息为准；去污后不影响阅读效果的条形码、铅字号都要求去掉，去污时不允许使用整体去污功能，避免造成缺字、断字现象。
重命名: 正文页、目录页、前言页、版权页、封面页、书名页、插页的物理文件名必须按扫描标准的命名规则命名,不能错乱或颠倒.
数据不能有死机、打不开页、黑屏、变形（字体扭曲、字体拉大的幅度超过标准五号字的1/3）等错误。
数据奇偶页的版本必须一致。如因纠偏后造成版本变大的，版面变大幅度最大不能超过原图的十分之一。 
旋转：同一本书的文字方向应保持一致，图书数据的方向以文字正方向为准。
无封面：成品数据中如有无封面且没有上交数据说明的，要抽查纸质图书是否确实没有封面。
（2） 售后服务要求
提供快速的服务响应和长期的技术支持。服务期内，如果系统运行出现问题，若出现不能通过电话或者其他方式远程指导采购方技术人员解决问题，需安排专业技术人员到达现场维修解决。
远程指导服务：随时记录及解答用户提出的问题，及时反馈，告知用户解决方案和解决时间，对系统出现的问题无法通过电话解决时，需派人员前往现场进行维修、调试。
上门维护服务：当远程、电话服务不能解决的问题提供上门服务，保证24小时内响应。
	

	备注
	一、供应商资格要求
1、符合《政府采购法》第二十二条规定的供应商；
2、具有独立法人资格，有相应的经营范围。
二、报价要求
1、本项目报价为固定综合单价（单册报价最低者中标），应包括询价文件所确定的采购范围所提供的相应服务、人员（包括工资和补贴）、办公场所及设施、保险、劳保、管理、各种税费、利润、税金、政策性文件规定及合同包含的所有风险、责任等各项应有费用，以及为完成该项服务项目所涉及到的一切关费用，采购人不再支付其他任何费用。
2、交货地点：无锡职业技术学院图书馆；
3、供货期：合同签署30天内完成；
4、最高限价：5元/册，项目总价：99000元。报价超过最高限价为无效报价；
5、付款方式：服务完成，经校方验收合格后，支付至合同总金额的100%；
6、报价文件中除报价资料外还应包含以下资料（均需加盖公章）：（1）营业执照复印件，（2）法定代表人身份证复印件，（3）授权代表还需提供法人授权委托书原件，（4）授权代表身份证复印件。
三、确定成交单位
[bookmark: _GoBack]1、报价文件请授权代表签字并加盖单位公章后于2023年5月10日09:00前密封寄送至无锡职业技术学院图书馆杨老师13771503621，（报价文件采用邮寄方式（到付拒收），报价人应充分考虑邮件在途时间，保证报价文件能够在截止时间之前送达学校。寄出报价文件时务必告知邮件单号）。快递上标明“XXXXX” 项目采购
2、学校组织3人及以上单数询价小组，对报价文件进行资格性及符合性检查，通过资格性及符合性检查的单位报价文件，由询价小组根据符合采购需求、质量和服务相等且报价最低的原则确定成交供应商，并当场宣布结果。
	

	评审时间及地点
	评审时间：2023年5月10日9:30
评审地点：无锡职业技术学院图书馆会议室
	总报价
	　小写：
大写： 

	虚线左方为采购人填写
	虚线右方为供货商填写



